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SETTORE SEGRETERIA, AFFARI ISTITUZIONALI E APPALTI
Servizio Acquisti

DISCIPLINARE DI GARA

PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA SCOLASTICA PER L’AUTONOMIA E LA
COMUNICAZIONE PERSONALE DEGLI ALLIEVI DIVERSAMENTE ABILI PSICO-FISICI O
SENSORIALI FREQUENTANTI GLI ASILI NIDO COMUNALI E LE SCUOLE STATALIE
PARITARIE DEL COMUNE DI ASTI

ART. 1
REQUISITI DI AMMISSIONE
| requisiti di ammissione di ordine generale che i soggetti concorrenti devono possedere per
partecipare alla gara per l'affidamento del servizio in oggetto sono i seguenti:

a) non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di cessazione di attivita, di
amministrazione controllata o di concordato preventivo, 0 nei cui riguardi sia in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

b) non avere pendente un procedimento per l'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all'art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n.1423 o di una delle cause
ostative previste dall'art. 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575;

) linsussistenza di condanna con sentenza passata in giudicato, o mediante decreto
penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure con sentenza di applicazione della
pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 del C.P.P., per reati gravi in danno dello Stato o
della Comunita che incidono sulla moralita professionale per le quali non e stata
ottenuta I'amnistia, la riabilitazione o I'estinzione ai sensi di legge, nei confronti dei
soggetti indicati nell'art.38, comma 1, lettera c) del Codice dei contratti pubblici, nonché
dei soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del
bando di gara qualora I'impresa concorrente non dimostri di aver adottato atti o misure
di completa dissociazione della condotta penalmente sanzionata;

d) linsussistenza di condanna con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti
dall'art.45, paragrafo 1 Direttiva CE 2004/18, nei confronti dei soggetti indicati
nell'art.art.38, comma 1, lettera c) del Codice dei contratti pubblici, nonché dei soggetti
cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara,



qualora l'impresa concorrente non dimostri di aver adottato atti 0 misure di completa
dissociazione della condotta penalmente sanzionata;

non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in
possesso dell'Osservatorio;

non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dallart. 17 della legge
19/3/1990, n.55;

non aver commesso, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, grave
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stessa stazione
appaltante;

non aver commesso un errore grave nell’esercizio dell'attivita professionale, accertato
con qualsiasi mezzo di prova dall'amministrazione aggiudicatrice;

non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana vigente o dello Stato
in cui si & stabiliti;

non aver reso, nell'anno precedente la data di pubblicazione del bando di gara false
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle
procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio;

non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana vigente o dello
Stato in cui si é stabiliti;

di essere in regola, ai sensi dell'art.17, della legge 12 marzo 1999, n.68, con le norme
che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, nonché di avere ottemperato agli obblighi
previsti dalle disposizioni contenute nelle sopra citata norma di legge; oppure di non
essere soggetto, ai sensi dell'art.17 della legge 12 marzo 1999, n.68, agli obblighi
previsti dalle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, nonché
all'ottemperanza degli obblighi sanciti dalla citata legge;

nei cui confronti é stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2,
lettera c), del decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta
il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti
interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 223,
convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248;

m-bis) nei cui confronti sia stata applicata la sospensione o la revoca dell'attestazione SOA

da parte dell'Autorita per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci,
risultanti dal casellario informatico.

di non essersi avvalsi di piani individuali di emersione di cui alla legge n. 383 del 2001;
oppure di essersi avvalsi di piani individuali di emersione di cui alla legge n.383 del
2001 ma che il periodo di emersione si & concluso;

di non essere stata destinataria nell'ultimo biennio di provvedimenti interdettivi alla
contrattazione con le pubbliche amministrazioni ed alla partecipazione a gare pubbliche,
ai sensi dell’'art.36-bis del D.L.4/7/2006, n.223 convertito in Legge 4/8/2006, n.448;
I'insussistenza di rapporti di controllo o collegamento, ai sensi dell'art.2359 Codice
Civile, con altre societa concorrenti alla stessa gara, nonché di non partecipare alla
procedura di che trattasi contestualmente come ditta singola e come associazione
temporanea di imprese o consorzio (anche tra cooperative) ed infine, che non vi sono




coincidenze tra il legale rappresentante della ditta per la quale si presenta istanza di
partecipazione con altri legali rappresentanti di ditte che hanno presentato o che
presenteranno offerta per la stessa gara;

E’ stabilito, inoltre che potranno partecipare alla gara per l'affidamento del servizio in
0ggetto, solo i soggetti in possesso dei seguenti requisiti di qualificazione:

e iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A nel settore oggetto della gara;

e possesso della certificazione del sistema di qualita aziendale conforme alle norme europee
della serie UNI EN 1SO 9000 e alla vigente normativa nazionale, rilasciata da soggetti
accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI EN 45000.

Nel caso di raggruppamenti di imprese i requisiti di cui sopra dovranno essere riferiti ad ogni

singola impresa raggruppata.

CAPACITA’ ECONOMICA-FINANZIARIA - Punto 11.2.2 del bando di gara

e possesso di idonea capacita economica finanziaria ai fini dellassunzione del presente
appalto comprovabile con dichiarazione da almeno due istituti bancari o intermediari
autorizzati ai sensi del D.lgs. 1 settembre 1993 n.385 e fatto salvo quanto previsto
dallart.41, comma 3, D.Lgs. n.163/2006. Tali referenze dovranno fare espresso
riferimento alla gara d’appalto di cui trattasi. Nel caso di raggruppamenti di imprese
tale requisito € riferito ad ogni singola impresa raggruppata.

L’Amministrazione si riserva, in sede di verifica della documentazione presentata a

comprova del requisito dichiarato, di chiedere agli istituti bancari o0 intermediari

autorizzati che hanno rilasciato le relative dichiarazioni conferma di quanto negli stessi

attestato.

e aver realizzato un fatturato globale d'impresa nel corso degli ultimi tre esercizi di importo
complessivo non inferiore a € 2.500.000,00;

e aver eseguito con buon esito nel corso degli ultimi tre esercizi servizi nel settore oggetto
della gara per un importo complessivo non inferiore a € 800.000,00 IVA esclusa.

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese o consorzi ordinari tali importi devono
essere riferiti complessivamente a tutte le imprese raggruppate o consorziate e devono essere
posseduti, in relazione alla propria quota di partecipazione, dall'impresa mandataria 0 da una
impresa consorziata nella misura minima del 40% di quanto richiesto allimpresa singola,
mentre la restante percentuale (60%) deve essere posseduto cumulativamente dalle altre
imprese mandanti o dalle altre imprese consorziate, nella misura minima per ciascuna di esse
pari al 10% di quanto richiesto allimpresa singola, l'impresa mandataria in ogni caso deve
possedere i requisiti in misura maggioritaria.

Tale requisito dovra essere comprovato per il fatturato globale mediante la presentazione di
copia dei bilanci o estratti di bilanci e per i servizi eseguiti con buon esito nel settore
oggetto della gara, se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici,
mediante certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o enti medesimi; se trattasi di servizi
prestati a privati, mediante dichiarazione rilasciata da questi o, in mancanza per giustificati
motivi, dallo stesso concorrente, al quale potra essere richiesta eventuale altra documentazione
ritenuta idonea dalla stazione appaltante.



CAPACITA’ TECNICA — PROFESSIONALE - Punto 111.2.3 del bando di gara

e i principali servizi eseguiti regolarmente con buon esito (cioe senza contestazioni per
inadempienze e/o applicazioni di penali) negli ultimi tre esercizi con lindicazione degli
importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati.

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese o consorzi ordinari tale requisito dovra

essere riferito ad ogni singola impresa raggruppata.

Tale requisito dovra essere comprovato, se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni
0 enti pubblici, mediante certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o enti medesimi; se
trattasi di servizi prestati a privati, mediante dichiarazione rilasciata da questi o, in mancanza
per giustificati motivi, dallo stesso concorrente, al quale potra essere richiesta eventuale altra
documentazione ritenuta idonea dalla stazione appaltante.

SI PRECISA CHE PER OGNI SERVIZIO INDICATO, IN CASO DI SORTEGGIO O DI
AGGIUDICAZIONE, DOVRA’ ESSERE PRODOTTO, entro 10 giorni dalla richiesta, A COMPROVA
DELLA PRESENTE DICHIARAZIONE IL RELATIVO CERTIFICATO DI REGOLARE ESECUZIONE

AVVALIMENTO

Il soggetto giuridico che intenda partecipare alla gara puo in riferimento ai requisiti di capacita

economica e di capacita tecnica avvalersi delle capacita di altro soggetto, con il quale abbia o

possa avere un rapporto definito o definibile con strumenti contrattuali o di garanzia o di altra

natura. Il soggetto giuridico partecipante alla gara € tenuto a dimostrare allamministrazione la

disponibilita delle risorse necessarie derivante dall'avvalimento dei requisiti di altro soggetto

mediante la presentazione della documentazione di seguito specificata:

1) dichiarazione del legale rappresentante del soggetto concorrente, corredata da copia

fotostatica di documento di riconoscimento del sottoscrittore, a pena d’esclusione, resa ai

sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con la quale si attesta I'avvalimento dei requisiti

necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti

(di capacita economica e di capacita tecnica) di cui intende avvalersi;

2) dichiarazione del legale rappresentante del soggetto concorrente, corredata da copia

fotostatica di documento di riconoscimento del sottoscrittore, a pena d’esclusione, resa ai

sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con la quale si attesta il possesso da parte

dellimpresa ausiliaria dei requisiti di carattere generale previsti dall'art. 38 del D.Lgs.

n.163/2006;

3) dichiarazione del legale rappresentante dellimpresa ausiliaria, corredata da copia fotostatica

di documento di riconoscimento del sottoscrittore, a pena d’esclusione, resa ai sensi degli artt.

46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante:

- il possesso da parte di questultima dei requisiti generali di cui allarticolo 38 del

D.Lgs163/2006 e dei requisiti economico finanziari e tecnico organizzativi da mettere a

disposizione del concorrente;

- I'obbligo verso il concorrente e verso la stazione appaltante di mettere a disposizione per tutta

la durata dell'appalto il/i requisito/i necessario/i di cui & carente il soggetto concorrente;

- la non partecipazione alla gara in proprio 0 quale associata 0 consorziata ai sensi
dell'articolo 34 D.Igs. 163/2006 né di trovarsi in una situazione di controllo di cui all'art. 2359
c.c. con una delle altre imprese che partecipano alla gara;




4) originale o copia autentica del contratto in virtu del quale I'impresa ausiliaria si obbliga

nei confronti del concorrente a fornire il/i requisito/i e a mettere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata dell'appalto. Nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa
che appartiene al medesimo gruppo in

luogo del contratto il soggetto concorrente puo presentare una

dichiarazione sostitutiva, corredata da copia fotostatica di documento di riconoscimento del
sottoscrittore, a pena d’esclusione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000,
attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo e dal quale discende I'obbligo
di mettere a disposizione le risorse.

In caso di raggruppamento temporaneo d'impresa o di consorzio lo stesso puo fare affidamento,
alle stesse condizioni sopra specificate sulle capacita dei partecipanti al raggruppamento o di
altri soggetti.

L’amministrazione si riserva di chiedere ai soggetti giuridici partecipanti chiarimenti ed
integrazioni in_ordine alla documentazione ed alle certificazioni presentate per la
dimostrazione dei requisiti di _capacitad, nonché attestanti I'ottemperanza a norme in
materia di garanzia di qualita.

ART. 2
MODALITA’ DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

PRESENTAZIONE ISTANZA

Gli operatori economici che intendono partecipare alla gara devono presentare istanza in
bollo, con contestuale dichiarazione, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal Legale
Rappresentante dell'impresa (la sottoscrizione dell'istanza puo essere effettuata in presenza del
dipendente addetto a riceverla, in caso di presentazione personale. Nel caso in cui I'istanza sia
spedita per posta o tramite fax, la stessa, debitamente firmata, dovra essere accompagnata
dalla fotocopia di un documento di identita del sottoscrittore), utilizzando I'apposito modello di
istanza/dichiarazione disponibile sul sito www.comune.asti.it.

Si rammenta che la responsabilita penale in cui si incorre in caso di dichiarazioni mendaci. In tal
caso, si procedera alla conseguente denuncia penale. L’Amministrazione, infatti, potra
effettuare idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita del contenuto delle dichiarazioni,
come meglio precisato nella lettera invito, qualora dai predetti controlli emerga la non veridicita
del contenuto delle stesse, il dichiarante decadra dai benefici eventualmente conseguiti al
provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera. Resta salva la facolta di
esclusione dalle gare future.

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese , tutte le imprese raggruppate dovranno
sottoscrivere detta istanza/dichiarazione, come meglio precisato nel modello stesso.

Tale istanza dovra essere indirizzata a: COMUNE DI ASTI - UFFICIO PROTOCOLLO
GENERALE - P.zza San Secondo 1- 14100 ASTI, indicando sulla busta la dicitura “ISTANZA DI
PARTECIPAZIONE GARA SERVIZIO DI ASSISTENZA  SCOLASTICA  ALLIEVI
DIVERSAMENTE ABILI "

Il recapito delle istanze rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo il plico
stesso non giunga in tempo utile a destinazione (vale a dire presso I'Ufficio Protocollo del
Comune di Asti, a nulla rilevando il fatto che il plico stesso sia eventualmente pervenuto presso
['ufficio postale entro la data prescritta).




MODALITA’ DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Le modalita di gara sono piu dettagliatamente elencati e specificati nella lettera-invito, cui si fa
rinvio.

L'aggiudicazione verra disposta, sulla base dei criteri di seguito indicati, nei confronti
dell'operatore economico che avra presentato ['offerta ritenuta complessivamente piu
vantaggiosa per |'Amministrazione Comunale, ai sensi dell'art.83 del D.Lgs.n.163/2006,
valutabile in base ai seguenti elementi e punteggi massimi e salva la facolta di esclusione delle
offerte anomale ai sensi_dell'art.86, comma 2 del citato D.Lgs. 163/2006:

e ELEMENTO A -ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO — VALORE AGGIUNTO
APPORTATO ATTRAVERSO L'OFFERTA DI ELEMENTI MIGLIORATIVI
e ELEMENTO B - PREZZO

ELEMENTO A — ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO — VALORE AGGIUNTO APPORTATO
ATTRAVERSO L’OFFERTA DI ELEMENTI MIGLIORATIVI: massimo punti 60/100

Precisato che il servizio deve essere organizzato secondo le modalita e caratteristiche di
esecuzione indicate all'art.8 del capitolato speciale, dette caratteristiche organizzative e
operative possono essere tuttavia integrate con ulteriori elementi migliorativi proposti dalla ditta
concorrente in sede d'offerta per apportare valore aggiunto all'efficienza/efficacia del servizio.

Il punteggio massimo attribuibile all’elemento A punti 60/100, sara assegnato tra i vari sub-
elementi di seguito indicati nel seguente modo:

Al) impegno della Ditta ad utilizzare per lo svolgimento del servizio un ulteriore numero fisso di
operatori predeterminati, da adibire alle sostituzioni, rispetto a quello indicato nell'articolo 8 del
capitolato speciale d’appalto, debitamente formati e in possesso dei requisiti minimi previsti nel
succitato articolo 8 del capitolato, al fine di contenere il turn over degli operatori;
..................................... punti uno per ogni operatore fino a un massimo di punti 15

A2) impegno dell'operatore economico ad organizzare e svolgere, senza oneri aggiuntivi per
I'’Amministrazione Comunale, entro il primo trimestre di ogni anno scolastico, un corso di
formazione specifico in materia di “strategie e tecniche per la facilitazione delle autonomi e della
comunicazione” per il personale impiegato nel servizio con valutazione, documentata, dei
risultati raggiunti da ciascun partecipante, specificandone I'organizzazione e I'impegno orari
(minimo 12 ore);

....................................... punti 5

A3) impegno dell'operatore economico ad utilizzare, senza oneri aggiuntivi per
I'’Amministrazione Comunale, figure professionali specifiche, con funzioni di supporto e
consulenza agli operatori, quali: psicologo, pedagogista, neuropsichiatra infantile;

[Ipsicologo punti 3
[Ipedagogista punti 3
[Ineuropsichiatria infantile L punti 3
CHfisiatra punti 3



A4) impegno della Ditta ad utilizzare nel servizio operatori in possesso di titoli di qualificazione
documentabili, quali: psicomotricita, musicoterapia e arteterapia, per n. 10 ore mensili ciascuno,
senza oneri aggiuntivi per '’Amministrazione Comunale;

Clpsicomotricista punti 6
CImusicoterapista punti 6
Carteterapista punti 6

Ab5) Eventuali altre proposte migliorative attinenti la qualita del servizio che, senza ulteriori oneri
per 'Amministrazione Comunale, possano ricondursi all'attivazione di collaborazioni con
organizzazioni locali del Terzo Settore (organizzazioni di volontariato, associazioni di
promozione sociale, societa di mutuo soccorso) volte ad integrare il servizio con interventi
periodici di attivita, finalizzati alla miglior e coordinata realizzazione, dei progetti educativi,
riabilitativi e di socializzazione, non sostitutivi di quelli che devono essere svolti dal personale
impiegato nel servizio;

............................. fino a punti 10

L'assegnazione del punteggio per il presente elemento A5) avverra sulla base dell'esame e
valutazione di una relazione illustrativa che dovra essere presentata, secondo le indicazioni
precisate nella lettera-invito, dall'operatore economico.

ELEMENTO B)- PREZZO : massimo punti 40/100:

L'elemento prezzo sara valutato secondo il sistema delle offerte segrete, che devono contenere
un ribasso, espresso in percentuale, sul prezzo posto a base di gara, pari a Euro 2.544.900,00
+ IVA.

Il punteggio da attribuire alle offerte (P) sara ricavato dalla proporzione seguente, tenendo
conto anche della seconda cifra decimale:

dove :

P = punteggio attribuito ad ogni offerta

Ro = ribasso contenuto nell'offerta considerata
Rmo= ribasso massimo offerto

L'assegnazione del punteggio complessivo finale a ciascun concorrente sara dato dalla somma
dei punteggi attribuiti ai sopra indicati elementi di valutazione A) e B).

Nel caso di parita di punteggio complessivo, l'aggiudicazione avra luogo a favore della ditta che
avra conseguito, relativamente all'elemento prezzo, il punteggio piu alto. Qualora, relativamente
al succitato elemento prezzo, risultino esserci due o pit migliori offerenti alla pari, la sorte
decidera chi debba essere I'aggiudicatario.



Si potra procedere all'aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida,
purché ritenuta congrua dall’Amministrazione.

Non sono ammesse offerte in aumento.

Sulla scorta del criterio di aggiudicazione su citato e dei punteggi che verranno assegnati, la
Commissione incaricata dell'esame e della valutazione dei progetti-offerta, al termine dei propri
lavori, proporra I'approvazione della graduatoria di merito.

ART. 3
DIVIETO DI SUBAPPALTO

E’ fatto divieto alla ditta affidataria di subappaltare o comungue cedere il contratto, sotto pena
dellimmediata risoluzione del medesimo, dell'incameramento della cauzione e del risarcimento
d'eventuali danni. L'eventuale dichiarazione, presentata dalla ditta concorrente in sede di
offerta, di avvalersi dell'istituto del subappalto comportera I'inammissibilita dell'offerta stessa.

ART. 4

CONTRATTO E RELATIVE SPESE

Con la Ditta aggiudicataria si fara luogo a stipulazione di contratto secondo quanto prescritto
dall'art. 11, comma 13 del Codice dei contratti pubblici.
Tutte le spese contrattuali accessorie e conseguenti nessuna esclusa saranno per intero a
carico della Ditta aggiudicataria.
In pendenza della stipulazione del contratto I'’Amministrazione Comunale, ricorrendo ['ipotesi
prevista dal sopra citato art. 11, comma 10 e 12, potra ordinare l'inizio del servizio, in tutto o in
parte, alla Ditta aggiudicataria, che dovra dare immediato corso allo stesso, attenendosi alle
indicazioni fornite nella comunicazione di aggiudicazione.
In caso di mancata stipulazione del contratto la ditta avra diritto soltanto al pagamento di quanto
abbia gia eseguito, valutato secondo i prezzi riportati nell'offerta ed al rimborso delle spese
contrattuali documentate.

ART.5
TRATTAMENTO DEI DATI
Ai sensi del D.Lgs. del 30/06/2003, nr.196 “codice in materia di protezione dei dati personali”, in
ordine al presente procedimento di gara si informa che:

a) le finalita cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla necessita di procedere a
valutazioni comparative sulla base dei dati medesimi;

b) il conferimento dei dati si configura come onere del concorrente per partecipare alla
gara;

c) la conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell'esclusione dalla gara o
nella decadenza dall'aggiudicazione;

d) i soggetti 0 le categorie di soggetti a cui | dati possono essere comunicati sono: il
personale dell’Amministrazione coinvolto nel procedimento, i concorrenti che
partecipano alla seduta pubblica di gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi
della Legge 241/90;

e) i dirtti spettanti all'interessato sono quelli di cui all'art.7 del D.Lgs. del 30/06/2003,
nr.196;

f) soggetto attivo della raccolta dei dati € I'’Amministrazione aggiudicatrice.

ALLEGATO 1 - Modello di domanda di partecipazione
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